                                           РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ МАЛОКАМАЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

РЫБИНСКОГО РАЙОНА КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ
                                             ПОСТАНОВЛЕНИЕ
09.04.2013                               с.Малая Камала                 № 11-п
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОРЯДКА ПРОВЕДЕНИЯ ЛИЧНОГО ПРИЕМА ГРАЖДАН ГЛАВОЙ МАЛОКАМАЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
И УПОЛНОМОЧЕННЫМИ ЛИЦАМИ
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", Уставом Малокамалинского сельсовета, ПОСТАНОВЛЯЮ:
        1. Утвердить Порядок проведения личного приема граждан Главой Малокамалинского сельсовета и уполномоченными лицами (прилагается).

2. Настоящее Постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава сельсовета                                                   Л.П.Белова
Приложение

к Постановлению

ПОРЯДОК

ПРОВЕДЕНИЯ ЛИЧНОГО ПРИЕМА ГРАЖДАН ГЛАВОЙ 

МАЛОКАМАЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

И УПОЛНОМОЧЕННЫМИ ЛИЦАМИ
1. Общие положения

1.1. Порядок, проведения личного приема граждан Главой Малокамалинского сельсовета и уполномоченными лицами (далее - Порядок) разработан в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", Уставом Малокамалинского сельсовета.
1.2. Организация проведения личного приема граждан Главой Малокамалинского сельсовета и уполномоченными лицами в строгом соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (далее - Федеральный закон) с особенностями, установленными настоящим Порядком, если иное не предусмотрено федеральным законодательством и муниципальными правовыми актами Малокамалинского сельсовета.

2. Личный прием

2.1. Личный прием граждан проводится Главой Малокамалинского сельсовета и уполномоченными лицами в соответствии с графиком, утверждаемым Главой сельсовета.

2.2. На каждого обратившегося гражданина заводится карточка личного приема, в которой указываются фамилия, имя, отчество гражданина, его место жительства, излагается суть обращения.

Гражданину разъясняется его право представить материалы, иную дополнительную информацию, касающуюся вопроса, с которым он обращается на личный прием. 
2.3. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия гражданина может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема гражданина. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

2.4. Письменное обращение, принятое в ходе личного приема, подлежит регистрации.

2.5. В случае если в ходе личного приема будет установлено, что гражданин обращается по вопросам, не входящим в компетенцию Главы сельсовета, гражданину дается разъяснение, куда и в каком порядке ему следует обратиться.

2.6. Отдельные категории граждан в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, пользуются правом на личный прием в первоочередном порядке.

